Guatemala, 30 de Septiembre de 2019
: ~ Informe No. 009-2018

Licenciado :
Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura !

Su Despacho 5

Estimado Vicemihistro: ;

De la manerg mas atehta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES |MENSUALES conforme lo estipuiado en el Contrato Administrativo por
~ Servicios Técniicos Ntimemj 525-2019, aprobado mediante el Acu-erdo Ministerial Namero
7-2019, corresp:ndienté al nhes de septiembre del presenté afio, y para el cobro de mis

honorarios estoy presenténdo i‘actura Namero 000244 Serie A.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar en el control de los movimientos (ingresos y salidas) de materiales, suministros y
equipe aitravés del libro de almacén, autorizado por la Contraioria General de Cuentas.

b) Apoyar en la revisidn de las facturas pedidos y productos, comprobando que los
materiale:Ls, suminisfros y equipo que se reciben, cumplan con las especificaciones
requeridas. : E ‘

¢) Apoyarenla ela_boracibn de informes periddicos de meteriales, suministros y existencia de
bodega. a f '

d) Brinda apoyo en el?almacenamiento de los productos debidamenie clasificados de
acuerdo a su naturaleza para su facil identificacion y ubicacion.

&) Apoyar en el control de los formularios auterizado por la Contraloria General de Cuentas el
ingresq yiegreso:de almacen de los materiales, suministros y equipo de conformidad con la
facturT ylrealizar el tramite de firmas correspondiente.

f) Apoyar en la recepcion de los pedidos de materiales por parte de las Unidades, para su
revision y despacho.

g) Brindar apoyo enel conteo fisico de materiales ¥y suministros mensualmenie.

h) Otras actifvidades aﬁneé al contrato.




RESULTADOS CBTENIDOS

a) Seapoyden el resguardo y control de ingresos y egresos de instrumentos musicales, tales

como; vfalines, }‘Iauta_s, entre ofros, para los conciertos realizados durante el mes de
septiemﬁre 2019 de la Orquesta Sinfonica Nacional de Guatemala.

a) Se apoyo en la elaborfacic’)n del inventario de materiales de oficina y suministros, a través
del Libro|de Almacén éautorizado por la Confraloria General de Cuentas, de la Orguesta

Sinfénicg Nacional de Guatemala, correspondiente al mes de septiembre.

b) Se apoyd en la récepcfién de 7 pedidos de materiales de oficina solicitados por el Consejo
Directivoily la Administracién de la Orquesta Sinfoni€a Nacional de Guatemala, para su

revision y despacho por medio del almacén.
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RZO BARRAZA

Presidente Copsejo Directivo
Orquesta Sinfonica Nacional




